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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA DGPAyRT/DDU/002

DOCUMENTO QUE TIENE COMO OBJETO EL AUTORIZAR EL CAMBIO DE USO DEL COEFICIENTE DE OCUPACION Y UTILIZACION DE UN INMUEBLE O PREDIO
DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL, EN DONDE SE SOLICITA UNO DIFERENTE AL ACTUAL O LA MODIFICACION DE LAS NORMAS URBANAS PARA EL
APROVECHAMIENTO DEL PREDIO CONTENIDA EN EL PLAN DE DESARROLLO URBANO MUNICIPAL DE TECAMAC, ESTE DOCUMENTO CONSTITUIRA UNA
AUTORIZACION Y ESTARA VIGENTE POR UN ANO.

ARTICULO 5.57 DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; ARTiCULO 146, 147 Y 148 DEL
FUNDAMENTO LEGAL: REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; ARTICULO 144 FRACCION X1 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

DOCU 0 A

OBTENER AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO f A DEL DOCUMENTO A OBTENER:

(SEREALIZA EN LINI

CUANDO LAS NORMAS DE OCUPACION ASI COMO LA NORMATIVIDAD DE USO Y
APROVECHAMIENTO DEL SUELO NO SON COMPATIBLES CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR O REGULARIZAR.

AR STESTE TRAMITE O SERVICIO TE JETTO SI ESTARA SUJETO A INSPECCION EN TODOS LOS CASOS
ON O VERIFICA : /
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PERSONAS FiSICAS

SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL MOMENTO DE S1 N/A
SOLICITAR EL TRAMITE;

¢ DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION DEL
INMUEBLE;

PODER NOTARIAL O CART A PODER VIGENTE DE QUIEN ACTUE EN st 1
REPRESENTACION;

« IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR DEL
INMUEBLE (CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE SI 1
O CEDULA PROFESIONAL);

IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION
(CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL); SI 1

ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SU MEMORIA DESCRIPTIVA
QUE CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FISICAS DEL PREDIO O
INMUEBLE, DE SU SUPERFICIE, ACCESOS VIALES COLINDANCIAS

S1 1

Y NOMBRE DE LAS CALLES CIRCUNDANTES, AS[ COMO SI 1 ARTICULO 8 Y 146 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE PRETENDE (DE SER EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
CASO);

» ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO;
EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL (DE SER EL CASO);

PARA LOS CASOS QUE NO CAUSEN IMPACTO URBANO,
DICTAMEN DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
DRENAJE, AS{ COMO DE INCORPORACION A LOS SISTEMAS DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO, EN EL QUE SE DEFINAN
LOS PUNTOS DE CONEXION DE AGUA POTABLE Y LOS DE SI 1
DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL CUAL SERA EMITIDO POR
EL ORGANISMO O AUTORIDAD MUNICIPAL;

BOLETA PREDIAL VIGENTE;

PLANO DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE GEORREFERENCIADO
EN COORDENADAS UTM;

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION VIGENTE;

OFICIO DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL (INGRESADO A
TRAVES DE OFICIAL{A DE PARTES) SI 1

RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE S1 1

SI 1
SI 1

S1 1
81 1

SI 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

¢ SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR SL N/A
EL TRAMITE;

e DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION DEL SI I
INMUEBLE;

e ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA JURIDICA COLECTIVA st I

DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

e PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE DE QUIEN ACTUE EN
REPRESENTACION;
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+ IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR DEL sI 1
INMUEBLE (CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PROFESIONAL);

o IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION
(CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL);

« ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SU MEMORIA DESCRIPTIVA
QUE CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FSICAS DEL PREDIO O
INMUEBLE, DE SU SUPERFICIE, ACCESOS VIALES COLINDANCIAS Y
NOMBRE DE LAS CALLES CIRCUNDANTES, ASf COMO DESCRIPCION DE
LAS ACTIVIDADES QUE PRETENDE (DE SER EL CASO);

¢ ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO;
o EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL (DE SER EL CASO);

¢ PARA LOS CASOS QUE NO CAUSEN IMPACTO URBANO, DICTAMEN
DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE, ASf
COMO DE INCORPORACION A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO, EN EL QUE SE DEFINAN LOS PUNTOS DE CONEXION
DE AGUA POTABLE Y LOS DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL S
CUAL SERA EMITIDO POR EL ORGANISMO O AUTORIDAD MUNICIPAL;

e BOLETA PREDIAL VIGENTE;

* PLANO DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE GEORREFERENCIADO EN
COORDENADAS UTM; ST

s CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION VIGENTE; I

SI
« OFICIO DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL (INGRESADO A
TRAVES DE OFICIAL{A DE PARTES) - I
¢ RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE . 1

SI 1

SI I

SI I

SI 1
81 1

ARTICULO 8 Y 146 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SI

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A
« SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR EL 81

# DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION DEL S1 1
INMUEBLE;

¢ ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA JURIDICA COLECTIVA SI 1
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL (DE SER EL CASO);

« PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE DE QUIEN ACTUE EN I
REPRESENTACION; ST

« IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR DEL
INMUEBLE (CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O I ARTICULO 8 Y 146 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CEDULA PROFESIONALY); SI CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

» IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION
(CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL); 1

¢ ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SU MEMORIA DESCRIPTIVA QUE St
CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FISICAS DEL PREDIO O 1
INMUEBLE, DE SU SUPERFICIE, ACCESOS VIALES COLINDANCIAS Y
NOMBRE DE LAS CALLES CIRCUNDANTES, ASf COMO DESCRIPCION DE S
LAS ACTIVIDADES QUE PRETENDE (DE SER EL CASOQ);

o ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO; 1
« EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL (DE SER EL CASO); e 1
» PARA LOS CASOS QUE NO CAUSEN IMPACTO URBANO, DICTAMEN DE .
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAIJE, AS{
COMO DE INCORPORACION A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO, EN EL QUE SE DEFINAN LOS PUNTOS DE CONEXION
DE AGUA POTABLE Y LOS DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL SI
CUAL SERA EMITIDO POR EL ORGANISMO O AUTORIDAD MUNICIPAL;

» BOLETA PREDIAL VIGENTE;

¢ PLANO DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE GEORREFERENCIADO EN
COORDENADAS UTM; 81 1

¢ CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION VIGENTE; SI

« OFICI0 DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL (INGRESADO A
TRAVES DE OFICIAL{A DE PARTES) s .

« RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL AL CORRIENTE s1 1

SI I

PASOS A SEGUIR QUE EL INTERESADO DEBERA PRESENTAR SU SOLICITUD UNICA, LA CUAL SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR EL
TRAMITE EN LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION MUNICIPAL.

EL INTERESADO DEBERA ENTREGAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION
MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE.

5 DIAS HABILES DESPUES DE SESION DE COPLADEMUN Y DE ACUERDO DE CABILDO

ARTICULO 144 FRACCION X1 DEL CODIGO FINANCIERO DEL

DEPENDERA DE LAS CARACTERISTICAS [SSSus - o e
RSP PR ORISIN IR o7 ADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Y UBICACION DEL PREDIO

FORMA DL PAGO:

DONDL PODRA PAGARSE:
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OTRAS ALTERNATIVAS:  INEY

EN LA SOLICITUD EL PETICIONARIO TENDRA EL CONOCIMIENTO Y FIRMARA LO SIGUIENTE: QUEDO ENTERADO(A) QUE, DE
NO CORRESPONDER CON LA REALIDAD, ME HARE ACREEDOR(A) A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR EL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN
QUE PUEDA INCURRIR. AS{ MISMO, EN CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS SE TENDRA
POR NO PRESENTADA M1 SOLICITUD, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS ARTfCULOS 9, 10, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 118, 119,
120 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO. TAMBIEN QUEDO ENTERADO(A) DE QUE
ESTA SOLICITUD NO CONSTITUYE AUTORIZACION ALGUNA PARA REALIZAR CONSTRUCCIONES, OBRAS, O LA EXPLOTACION
DE GIROS O ACTIVIDADES.

IR AMITLE

APLICACION DE .4 NO APLICA CON BASE AL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
AFIRMATIVA FICT

DIRECCION GENERAL DE FI. ANEACION, ADMINISTRACION Y REGULACION DEL TERRITORIO DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
ING. ARQ. DANIEL NICOLAS HERNANDEZ CHAVEZ

PLAZA PRINCIPAL SN
TECAMAC CENTRO TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA
55740 LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS
N/A N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

OISR I RRNT BN DT EN PN OTRIAIN 1IC. BENJAMIN MONTOYA ESTEVEZ

DOMICILIO:  CALLE: PLAZA PRINCIPAL Iiulilli. SN

COLONIA: TECAMAC CENTRO MUNICIPIO: TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA
CP: 55740

ORGSO EEF I NIBNE[OIN LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

LADA: TELEFONOS: EXTS.: AX: CORREQ ELECTRONICO:

N/A

ATOS)
RGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTL 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3-

{CUAL ES LA VIGENCIA DEL TRAMITE?

LA VIGENCIA ES ANUAL

(COMO SE DETERMINA EL COSTO DEL TRAMITE?

DE ACUERDO AL ARTICULO 144 FRACCION XI DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

(QUE TIEMPO TARDA EN EMITIRSE LA AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELQ?

RESPUESTA: LA AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO SE EMITE EN UN TIEMPO DE 5 DiAS UNA VEZ PRESENTADA LA
SOLICITUD AL AREA CORRESPONDIENTE
TRAMITES| O SER é%
vl &
/ N\ \
f W‘ FECHA DE ACTUALIZACION:
\
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AVEZ
DIRECTOR
ADMINIS ‘RACION Y REGULACION DEL
TERRITORIO




